

УКРАЇНА
КАЛУСЬКА МІСЬКА РАДА
[bookmark: _GoBack]ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

РІШЕННЯ
____________	       			 м.Калуш			 		 № ___


Про затвердження Порядку встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання /не проживання особи за місцем реєстрації в Калуській міській територіальній громаді



Відповідно до ст.1 та ст.42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», на виконання постанови Кабінету Міністрів України від 07.09.2022 №265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад», протокольного доручення від 27.02.2023 №01-17/14, висловленого в ході пленарного засідання міської ради  23 лютого 2023 року (сорокова сесія восьмого демократичного скликання), беручи до уваги службову записку начальника управління житлово-комунального господарства Тараса Фіцака від 14.03.2023 №05.1-20/290, виконавчий комітет міської ради 

ВИРІШИВ:

          1.	Затвердити Порядок встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання /не проживання особи за місцем реєстрації згідно з додатком 1.
	2.	Затвердити список уповноважених осіб зі встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації згідно з додатком 2.
	3.	Контроль за виконанням рішення покласти на заступника міського голови Богдана Білецького.





Міський голова								      Андрій НАЙДА                                                                                                                                                                                                                                                 

                                                                                                                Додаток 1
                                                                              до рішення виконавчого комітету
										      міської ради
									                _____2023 № 

Порядок
встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання /не проживання особи за місцем реєстрації в Калуській територіальній громаді

1.	Порядок встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації (далі – Порядок) регламентує встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації, які проживають в Калуській міській територіальній громаді, відповідно до вимог постанови Кабінету Міністрів України від 07.09.2022 №265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад».
2.	Для встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання за даною адресою (на основі письмових свідчень сусідів) на підставі звернення особою власником (наймачем) особисто, або за дорученням (або зацікавлена особа, факт якої встановлюється), або правоохоронних органів подається:
1. заява на ім’я уповноваженого суб'єкта (начальника управління житлово-комунального господарства Калуської міської ради (далі УЖКГ), старости старостинського округу Калуської міської територіальної громади, голови ОСББ, керівника управляючої компанії) за формою згідно з додатком 1 до Порядку;
1. копія паспорта громадянина України (документ, що посвідчує особу);
1. копія документа, що посвідчує особу представника (у разі подання заяви представником особи);
1. копія документа, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою);
Під час подання копій вказаних документів, пред’являються оригінали цих документів.
3.Для встановлення факту не проживання особи за місцем реєстрації місця проживання (на основі письмових свідчень сусідів) особою власником                       (наймачем) особисто, або за дорученням, або правоохоронних органів подається:
1. заява на ім’я уповноваженого суб'єкта (начальника УЖКГ, старости старостинського округу Калуської міської територіальної громади, голови ОСББ, керівника управляючої компанії) за формою згідно з додатком 1 до Порядку;
1. копія паспорта громадянина України (документ що посвідчує особу);
1. копія документа, що посвідчує особу представника (у разі подання заяви представником особи);
1. копія документа, який підтверджує повноваження діяти від імені заявника (у разі подання заяви уповноваженою заявником особою);
1. довідка про зареєстрованих в житловому приміщенні/будинку осіб.
Під час подання копій вказаних документів, пред’являються оригінали цих документів.	
4.Акти встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації (далі-Акти) за формами згідно додатками 2 та 3 до Порядку, складається не пізніше, ніж протягом семи робочих днів з дня надходження заяви, уповноваженими особами зі встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації, склад якої затверджується рішенням виконавчого комітету, або старостами старостинських округів, головою ОСББ чи керівником управляючої компанї.
5.В Актах фіксується факт проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації, зазначеними в пунктах 2-3 цього Порядку, на дату та час проведення обстеження.
6.Факти, викладені в складених Актах підписуються уповноваженими особами, які фактично здійснюють обстеження (але не менше 2х підписів уповноважених осіб) - для УЖКГ, старостою старостинського округу, головою ОСББ, уповноваженою особою управляючої компанії, власником (співвласником, наймачем) будинку/квартири та присутніми особами (сусідами, свідками).
7.Акти затверджуються підписом та скріплюються печаткою уповноваженого суб’єкта (УЖКГ, ОСББ, управляючої компанії, старости старостинських округів).
8. Для отримання Актів, особи: власники (співвласники, наймачі) будинку/квартири, заявники, зацікавлені особи або правоохоронні органи, факт щодо яких встановлюється подають заяву з відповідним пакетом документів до голови ОСББ, якщо за адресою зареєстроване ОСББ, старости старостинського округу, управляючої компанії, якщо дану адресу обслуговує управляюча компанія та управління «Центр надання адміністративних послуг» виконавчого комітету Калуської міської ради (далі ЦНАП). Заява подається в паперовій або електронній формі на електронну адресу ЦНАПу. На підставі заяви уповноважені суб’єкти складають  відповідні Акти.
9.Акт надається  заявнику особито або через законного представника, поштовим відправленням на вказану ним в заяві адресу ЦНАПом, ОСББ, управляючою компанією чи старостою старостинського округу.
10. Акти складаються уповноваженими особами уповноважених  суб'єктів: управляючими компаніями, ОСББ, старостами старостинських округів, УЖКГ - мешканцям сектору приватної забудови, сектору багатоквартирної забудови при відсутності управляючої компанії, ОСББ.
11.У разі відмови уповноваженого суб’єкта від складання акта заявник має право звернутися до міської ради  через ЦНАП для складання акта.




Керуючий справами виконкому					             Олег САВКА

                                                                                                                     Додаток 1
до Порядку встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання /не проживання особи за місцем реєстрації
	
	


Начальнику управління житлово-комунального-управління Калуської міської ради
голові ОСББ,
директору управляючої компанії,
старості старостинського округу
(необхідне підкреслити)
      ____________________________________
      _____________________________________
                                                                                                                                             (П.І.Б. заявника)	
						    Фактичне місце проживання (адреса):
                                                                                      _____________________________________
                                                                                      _____________________________________
                                                                                      _____________________________________
                                                                                      Реєстрація місця проживання (адреса):                                                                          
                                                                                      ______________________________________  
                                                                                      ______________________________________
тел. +380______________________________

ЗАЯВА
встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації
Я,_____________________________________________________________________________, 
(П.І.Б.)
_____________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________, 
фактично проживаю / (проживав(-ла) без реєстрації місця проживання за адресою: _____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________

прошу видати мені акт про місце проживання без реєстрації місця проживання / про не проживання за місцем реєстрації місця проживання на території Калуської міської територіальної громади___________________________________________________для пред’явлення до________________________________________________________________
Даю згоду на обробку персональних даних відповідно до Закону України «Про захист персональних даних»

Я,______________________________________________________несу відповідальність за (П.І.Б.)
достовірність наданої в цій заяві інформації.


«___»_____________20____ року    ____________________   _________________________________________
	(підпис)                                                         (П.І.Б.)



                                                                                                                      Додаток 2
до Порядку встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання /не проживання особи за місцем реєстрації

АКТ
про  проживання  особи без реєстрації місця проживання

_____________________						   “ ______ ” ___________________ 20____р.  

Акт складений ____________________________________________________________________________
ПІБ (повністю)
_____________________________________________________________________________________________
в присутності:
1. ___________________________________________________________________________________, 
ПІБ (повністю)
що зареєстрований(-на) та проживає за адресою:_____________________________________________
______________________________________________________________________________________________, 
паспорт: серія ________ № ____________________виданий___________________________________________
______________________________________________________________________________________________
2. __________________________________________________________________________________, 
ПІБ (повністю)
що зареєстрований(-на) та проживає за адресою: ____________________________________________
______________________________________________________________________________________________,
паспорт: серія ________ № ____________________виданий___________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________ про те, що громадянин(-ка)_________________________________________________________________
							ПІБ (повністю)
«___»____________ _______ року народження, паспорт: серія ________ № ____________________виданий____
_______________________________________________________________________________________________,    за місцем реєстрації місця проживання за адресою: _______________________________________  ________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________ 
фактично проживає з“___" ____________ ______ р. по теперішній час за адресою ______________________________________________________________________________ у зв’язку з______________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
	Відповідальність за достовірність  фактів, викладених в акті, та наданих документів несуть особи, якими вони підтверджені/надані. 
	Інформацію, викладену в акті зі слів власника (співвласника, наймача) будинку/квартири, та на основі наданих документів, засвідчуємо:
Уповноважена особа            	_________________ 		_______________
						підпис 				ПІБ
Присутні особи		1.	_________________ 		 _______________
						підпис 				ПІБ
				2.	_________________ 		 _______________
						підпис 				ПІБ
Власник (співвласник, наймач) 
будинку/квартири			    _________________ 		 _______________



Підпис уповноваженого суб'єкта	           М.П.
Додаток 3
до Порядку встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання /не проживання особи за місцем реєстрації

АКТ
про не проживання  особи за місцем реєстрації місця проживання

_____________________						   “ ______ ” ___________________ 20____р.  

Акт складений ____________________________________________________________________________
ПІБ (повністю)
_____________________________________________________________________________________________
в присутності:
3. ___________________________________________________________________________________, 
ПІБ (повністю)
що зареєстрований(-на) та проживає за адресою:_____________________________________________
______________________________________________________________________________________________, 
паспорт: серія ________ № ____________________виданий___________________________________________
______________________________________________________________________________________________
4. __________________________________________________________________________________, 
ПІБ (повністю)
що зареєстрований(-на) та проживає за адресою: ____________________________________________
______________________________________________________________________________________________,
паспорт: серія ________ № ____________________виданий___________________________________________ 
________________________________________________________________________________________________ про те, що громадянин(-ка)_________________________________________________________________
							ПІБ (повністю)
«___»____________ _______ року народження, паспорт: серія ________ № ____________________виданий____
_______________________________________________________________________________________________,    за місцем реєстрації місця проживання за адресою: _______________________________________  ________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________ 
фактично не проживає з“___" ____________ ______ р. по теперішній час у зв’язку з________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________

	Відповідальність за достовірність  фактів, викладених в акті, та наданих документів несуть особи, якими вони підтверджені/надані. 
	Інформацію, викладену в акті зі слів власника (співвласника, наймача) будинку/квартири, та на основі наданих документів, засвідчуємо:

Уповноважена особа            	_________________ 		_______________
						підпис 				ПІБ

Присутні особи		1.	_________________ 		 _______________
						підпис 				ПІБ
				2.	_________________ 		 _______________
						підпис 				ПІБ
Власник (співвласник, наймач) 
будинку/квартири		             _________________ 		 _______________
					підпис 				ПІБ	                          
                                                                                                  

Підпис уповноваженого суб'єкта	               	М.П.


                                                                                                                 Додаток 2
                                                                              до рішення виконавчого комітету
										      міської ради
									           _____2023 № 


	Список
уповноважених осіб зі встановлення факту проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації
	

	

	
	

	Сасник Богда
Михайлович


Гриців Марія Дмитрівна
	- заступник начальника з питань житлової політики та роботи із споживачами управління житлово-комунального господарства міської ради

- начальник відділу житлової політики та роботи із споживачами управління житлово-комунального господарства міської ради



		Захарія Тарас Петрович
	
	- головний спеціаліст – юрист відділу закупівель управління житлово-комунального господарства міської ради


	Шутяк Наталія Михайлівна



	



	- головний спеціаліст відділу житлової політики та роботи із споживачами управління житлово-комунального господарства міської ради


Старости старостинських округів Калуської міської територіальної громади;

Голови ОСББ на території Калуської міської територіальної громади;

Керівники управляючих компаній.






	
	



Керуючий справами виконкому						Олег САВКА
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